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                                     別紙 1 

個人情報保護方針 

 

清泉大学及び清泉大学短期大学部（以下「本学」という）は、特定の個人を識別すること

ができる情報（以下「個人情報」という）について、個人情報保護に関する法令及びその他

の規範の重要性を認識し、その保護を図るため、個人情報の取り扱いについて、下記の通り

個人情報保護方針を定め、個人情報の適切な取り扱いを実現します。 

 

１．個人情報の利用目的及び取得について 

本学は、個人情報を取得する際は、利用目的等について説明又は本学ホームページで公

表し、適法かつ公正な手段によって取得します。 

２．個人情報の利用及び提供について 

本学の業務に必要な範囲内で、その利用目的をできる限り特定し、その取扱いについて

は、業務の遂行上必要な限りにおいて取り扱うものとします。 

本学は、学生、教職員及び本学に関係のある学外の方から提供いただいた個人情報は、

本人の同意がある場合及び関係法令が定める場合を除き第三者には提供しません。  

３．個人情報の管理について 

本学は、取扱う個人情報の漏洩、滅失、または毀損の防止その他個人情報の安全管理の

ために、組織的、人的、物理的及び技術的に必要かつ適切な措置を講じます。 

また、個人情報の取扱いを第三者に委託する場合は、当該委託先の調査を行い適切に選

定し、個人情報の安全管理が図れるよう必要かつ適切な監督を行います。 

４．個人情報の開示･訂正・利用停止等 

本学は、保有している保有個人データについて、開示、訂正、利用停止等の求めを受け

た場合は速やかに対応します。 

５．個人情報に対する苦情の対応について 

本学は、個人情報の取り扱いについて学生、教職員及び学外の方から苦情が寄せられた

場合は迅速かつ適切に対応します。 

６．個人情報取扱に関する苦情・相談窓口 

本学の個人情報の取扱いに関する苦情・相談は、下記の窓口、メールもしくは FAX にて

受け付けております。 

清泉大学・清泉大学短期大学部 総務部 

〒381-0085 長野県長野市上野 2-120-8 

TEL 026-295-5665／FAX 026-295-6420 E-mail per.soumu@seisen-jc.ac.jp 

７．個人情報取扱事業者の名称 

清泉大学・清泉大学短期大学部 
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